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Prioriteiten deze week:
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Niet Urgent

=« Crises

= Dringende problemen

= Projecten met een deadline
= Klachten

= Rapportages

= Planning en voorbereiding
= Preventie
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= Werken aan jezelf
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Niet Belangrijk

« Crises van anderen

= Onnodige onderbrekingen
= Sommige vergaderingen

= Sommige telefoontjes

= Overbodige rapportages

v

= Tijdverspilling

= Vluchtactiviteiten

= Teveel tv, internet

= Spmmige post en mail
= Sommige telefoontjes

Tijdsmatrix volgens Stephen Covey




